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Circolare n.35                                                                                      Francavilla Fontana 05/10/2022 

Ai docenti scuola Primaria 
Al personale ATA 

Al DSGA 
Loro sedi 

 
Oggetto: Disposizioni sull’utilizzo delle macchine fotocopiatrici  
 

A partire dal 10 ottobre 2022, le fotocopiatrici per uso didattico saranno programmate in 
modo da funzionare solo previo inserimento di un codice ID e password di riconoscimento attribuito 
ad ogni singolo docente (consegnato in modo riservato dall’ins. Cito G.) 

  Il codice è strettamente personale e quindi la sua gestione spetta esclusivamente al docente. 

I docenti dovranno effettuare le fotocopie per conto proprio avendo l’accortezza di 
inserire personalmente il codice nella fotocopiatrice e di accertarsi a conclusione del lavoro di 
lasciare la fotocopiatrice in modalità di riposo o standby premendo ID. (questo eviterà che il 
proprio codice venga utilizzato dall’operatore successivo). Nel caso, infatti, in cui il codice personale 
venga comunicato ad altro personale, la Scuola non si assumerà la responsabilità di copie 
eventualmente effettuate con tale codice.  

Si ricorda che le macchine fotocopiatrici, come da convenzione, hanno un costo per la Scuola, 
pertanto si prega di utilizzare sempre con oculatezza detti strumenti. L’uso delle fotocopiatrici è 
consentito esclusivamente per le necessità di ordine didattico da soddisfare a scuola. Non è 
ovviamente consentito servirsi delle macchine per uso personale e/o privato.  

Il conteggio delle copie viene effettuato sulla base di un foglio A4= 1 copia; l’uso di ogni 
foglio A3 equivale a 2 copie. La stampa fronte/retro viene calcolata 2 volte (A4 fronte retro=2 copie; 
A3 fronte/retro= 4 copie) 

Esaurito il budget assegnato, la scuola metterà a disposizione una nuova fotocopiatrice 
per l’acquisto di un pacchetto aggiuntivo. Il costo della copia riservato al nostro Istituto è pari 
a € 0,15.  La richiesta di ulteriori copie dovrà essere inviata a bric832009@istruzione.it. 

A ogni docente sarà assegnato un numero di fotocopie in base al numero degli alunni per 
classe e alle discipline insegnate e precisamente si decreta che: 
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Docenti Class
e 

Tot 
alu
nni 

Discipline assegnate 
N° 
tot. 

disci
pline 

N° tot. 
fotocopie 

Balestra M. Daniela 3^D 
3^E 

15 
12 

Storia – Geografia – Musica- Ed. Fisica 
Storia – Geografia – Matematica – Tecnologia – Scienze – 

Musica – Ed. Fisica 

3 
6 

810 
1296 

Tot: 2.106 

Brescia Floriana 
      
5^A 

 
21 Storia – Geografia – Inglese - Tecnologia - Scienze  5 Tot: 1.890 

Buccarella Tiziana 
5^B 
5^C 

22 
22 

Italiano – Arte e Immagine – Musica- Inglese 
Italiano – Arte e Immagine – Musica- Inglese 

4 
4 

1.584 
1584 

Tot: 3.168 

Buongiorno Natalia 5^B 1 Sostegno  Tot: 100 

Caniglia M. Fontana 2^B 
5^B 2 Sostegno  Tot: 200 

Cannalire Graziella 4^C 23 Italiano – Arte e immagine – Storia - Geografia 4 Tot: 1.656 

Carbone Madia 
 1^C 
1^D 
1^E 

18 
18 
18 

Italiano  
Italiano 
Italiano 

1 
1 
1 

324 
324 
324 

Tot: 972 

Carone Elvira 5^D 
5^G 

27 
28 

Italiano – Arte e immagine 
Italiano – Arte e immagine - Storia – Geografia – Musica –  

2 
5 

972 
2.520 

Tot: 3.492 

Cavallo Anna 
4^A 
 4^B 
4^G 

21 
15 
20 

Matematica 
Matematica 

Matematica – Scienze-Tecnologia 

1 
1 
3 

378 
270 

1.080 
Tot: 1.728 

Cavallo Barbara   Religione Cattolica 1 Tot: 300 

Cazzetta M. Elena 4^C 23 
Inglese - Matematica- Tecnologia- Scienze – Musica -Ed. 

Fisica 
 

5 Tot: 2.070 

Conte Giovanna 3^A 
3^B 

26 
24 

Italiano – Arte e immagine – Storia – Geografia 
Italiano – Arte e immagine – Storia - Geografia 

4 
4 

1.872 
1.728 

Tot: 3.600 

Cortazzi Irene 5^E 1 Sostegno  Tot: 200 

Dell’Atti Antonia 2^A 
2^B 

24 
21 

Geografia - Matematica- Tecnologia-  Scienze –  
Geografia - Matematica- Tecnologia-  Scienze –  

4 
4 

1.728 
1.512 

Tot: 3.240 

De Mango Anna Grazia 
1^C 
1^D 
1^E 

18 
18 
18 

Storia – Geografia – Tecnologia – Scienze – Ed. Fisica 
Storia – Geografia – Tecnologia – Scienze – Ed. Fisica 
Storia – Geografia – Tecnologia – Scienze – Ed. Fisica 

4 
4 
4 

1.296 
1.296 
1.296 

Tot: 3.888 

De Nitto Stefania 4^ETp 13 Italiano – Arte e Immagine – Storia – Musica- Ed. Fisica   4 Tot: 936 

De Padova M. Aurora 3^D 1 sostegno  Tot: 200 
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Di Taranto Imma 3^C 19 Italiano – Arte e Immagine – Inglese – Matematica- 
Tecnologia - Musica 6 Tot: 2.052 

Falcone Fabrizia 5^B 
5^C 

22 
22 

 
Matematica- Tecnologia- Scienze  
Matematica- Tecnologia- Scienze  

 

3 
3 

1.188 
1.188 

Tot: 2.376 

Fanizza D’Urso M. 
Giuseppa 

2^G 
5^E 

19 
21 

Italiano – Arte e Immagine – Matematica - Musica 
Matematica 

4 
1 

1.368 
378 

Tot: 1.746 

Galiano Cosima 3^D 
3^E 

15 
12 

Italiano – Arte e Immagine – Inglese – 
Italiano – Arte e Immagine – Inglese - 

3 
3 

810 
648 

Tot: 1.456 

  Gatti Angela 4^G 2 sostegno  Tot: 200 

Gemma Angela 5^B 1 Sostegno  Tot: 200 

Iurlaro Rita 4^A 
4^B 

21 
15 

Italiano – Arte e Immagine  - Storia –Geografia 
Italiano – Arte e Immagine  - Storia –Geografia 

4 
4 

1.512 
1.080 

Tot: 2.592 

Laserra Antonietta 5^A 
5^D 

21 
27 

Italiano – Arte e Immagine  -Matematica- Musica 
Storia – Geografia – Inglese – Musica 

4 
4 

1.512 
1.944 

Tot: 3.456 

Liso Leonarda 

1^A 
1^B 
3^A 
3^B 
4^A 
4^B 

17 
17 
26 
24 
21 
15 

Inglese – Arte e Immagine   
Inglese – Arte e Immagine   

Inglese – Musica 
Inglese – Musica 
Inglese – Musica 
Inglese – Musica 

2 
2 
2 
2 
2 
2 

612 
612 
936 
864 
756 
540 

Tot: 4.320 

Lobello Gianfranca 
3^C 
5^B 
5^C 

19 
22 
22 

Storia – Geografia –Scienze –Ed. Fisica 
Storia – Geografia 
Storia – Geografia 

3 
2 
2 

1.026 
792 
792 

Tot: 2.610 

Lobello M. Antonietta 1^A 
1^B 

17 
17 

Italiano –- Storia –Geografia- Musica 
Italiano –- Storia –Geografia- Musica 

4 
4 

1.224 
1.224 

Tot: 2.448 

Lonoce Giovanna 
1^G 
3^D 
3^G 

24 
15 
9 

Inglese 
Matematica- Tecnologia-  Scienze –  

Inglese – Matematica - Scienze –  

1 
3 
3 

432 
810 
486 

Tot: 1.728 

Lonoce M. Rosaria 1^A 
1^B 

17 
17 Matematica- Tecnologia- Scienze –Musica - Ed. Fisica 4 

1.224 
1.224 

Tot: 2.448 

Manelli M.Rosaria 3^A 
3^B 

26 
24 

Matematica- Tecnologia-  Scienze – Ed. Fisica 
Matematica- Tecnologia-  Scienze – Ed. Fisica 

3 
3 

1.404 
1.296 

Tot: 2.700 

Marchese Antonella 2^D 1 sostegno 1 Tot: 200 

Mazza Anna Silvia 1^G 
3^G 

24 
9 

Italiano – Arte e Immagine- Matematica   
Italiano – Arte e Immagine –  

3 
2 

1.296 
324 

Tot: 1.620 
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Mele Grazia 3^B 1 Sostegno  Tot: 200 

Montanaro Filomena 2^B 1 Sostegno  Tot: 200 

Morleo Lucio 4ETp 13 Geografia – Matematica- Tecnologia- Scienze  4 Tot: 936 

Neglia Angela 1^G 1 Sostegno  Tot: 200 

Neglia Elisa 1^C 1 Sostegno  Tot: 200 

Nisi Lucia 
1^C 
1^D 
1^E 

18 
18 
18 

Matematica 
Matematica 
Matematica 

1 
1 
1 

324 
324 
324 

Tot: 972 

Pappadà Piacentina 2^C 
2^D 

22 
19 

Geografia - Matematica- Scienze –Tecnologia - Ed. Fisica 
Geografia - Matematica- Scienze –Tecnologia - Ed. Fisica 

4 
4 

1.584 
1.368 

Tot: 2.952 

Parisi Katia 4^B 1 Sostegno  Tot: 200 

Petrone Luigi 

 2^A 
 2^B 
 2^C 
2^D 
2^G 

24 
21 
22 
19 
19 

Inglese – Ed. Fisica 
Inglese – Ed. Fisica 
Inglese – Ed. Fisica 
Inglese – Ed. Fisica 

Inglese 

1 
1 
1 
1 
1 

432 
378 
396 
342 
342 

Tot: 1.890 

Pinca Teresa 1^D 
5^A 2 Sostegno  Tot: 200 

Pipino Anna   Religione Cattolica 1 Tot: 600 

Pozzessere Rita Ofelia   Religione Cattolica 1 Tot: 600 

Scozzi Cosima 2^A 
2^B 

24 
21 

Italiano – Arte e Immagine – Storia- Musica 
Italiano – Arte e Immagine - Storia- Musica 

4 
4 

1.728 
1.512 

Tot: 3.240 

Serinelli Roberta 1^G 
3^G 

24 
9 

Storia – Geografia – Tecnologia-Scienze- Musica - Ed. F. 
Storia – Geografia -Tecnologia –Scienze – Musica – Ed. F. 

5 
5 

2.160 
810 

Tot: 2.970 

Spina Maria Filomena 2^A 
2^B 

22 
19 

Italiano – Arte e Immagine – Storia - Musica 
Italiano – Arte e Immagine - Storia- Musica 

4 
4 

1.584 
1.368 

Tot: 2.952 

Suma Alessandra 4^A 
4^B 

21 
15 

Tecnologia – Scienze – Ed. Fisica 
Tecnologia – Scienze – Ed. Fisica 

2 
2 

756 
540 

Tot: 1.296 

Tacconi Alessandra 5^D 
5^G 

27 
28 

Matematica- Tecnologia - Scienze  
Matematica- Tecnologia - Scienze  

3 
3 

1.458 
1.512 

Tot: 2.970 

Taurisano Angela 5^E 21 Italiano – Arte e Immagine  - Storia –Geografia 
Inglese - Tecnologia- Scienze – Musica  8 Tot: 3.024 

Vitale Maria 2^G 
4^G 

19 
20 

Storia –Geografia-Tecnologia- Scienze – Ed. Fisica  
Italiano – Arte e Immagine - Storia – Geografia –- Musica – 

Ed. Fisica 

4 
5 

1.368 
1.800 

Tot: 3.168 
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Suppl. Moro 

1^C 
1^D 
1^E 

4ETp 
4^G 
5^G 

18 
18 
18 
13 
20 
28 

Inglese - Arte e Immagine – Musica  
Inglese - Arte e Immagine – Musica 
Inglese - Arte e Immagine – Musica 

Inglese 
Inglese 
Inglese 

3 
3 
3 
1 
1 
1 

972 
972 
972 
234 
360 
504 

Tot: 4.014 

      

 

Auspicando la massima responsabile collaborazione, si resta a disposizione per ogni eventuale 
chiarimento in merito 

COME UTILIZZARE LA FOTOCOPIATICE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) SELEZIONARE TASTO ID DIVISIONE (a sinistra) – INSERIRE IL NUMERO ID (tastiera a destra) 
2) SELEZIONARE TASTO PASSWORD (a sinistra) – INSERIRE PASSWORD (tastiera a destra) 
3) PREMERE TASTO ID 
4) AL TERMINE DEL LAVORO PREMERE TASTO ID 

 
 

                                                                                                                                   Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                               Prof.ssa Lucia I. Spagnolo 

                                                                                                                                                                                                            Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
   ai sensi dell’art.3,c.2, del D.Lgs 39/1993 

  
 

 

 


